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01-03-1963

Oficio n. 163/2011

Assunto: Encaminhamento

Ao Exmo. Prefeito do Municipio de Ibertioga/MG
Sr. Paulo Roberto Rodrigues

Gerson do Nascimento Oliveira, na condigdo de Presidente da Camara Municipal de
Ibertioga/MG, vem perante V. Exa. ENCAMINHAR a Lei Complementar 08/2011,

devidamente promulgada e publicada.

Neste contexto, vem informar que foram promulgadas e publicadas, nos termos do
ordenamento juridico vigente, as seguintes proposi¢des, sancionadas tacitamente:

- Lei Complementar n 08/2011. que dispde sobre a estruturagdo do Plano de Cargos e
\%nciméntos dos servidorzs civis da Administragdo Publica Direta do Municipio de
Ibertioga — MG, e da outras providéncias.

- Emenda Aditiva n. 01/2011, que acresce § 2° ao art. 21 ¢ altera a numeragio do
paragrafo antecedente do Projeto de Lei Complementar n. 04/2011;

- Emenda Aditiva 02/201,1 que acresce §3° ao art. 17 do Projeto de Lei Complementar
n. 04/2011;

- Emenda de Redagdo n° 01/2011, que altera a redagfo do art. 12 caput e § 2° do Projeto
de Lei Complementar n. 04/2011;

- Emenda de Redacdo n° 02/2011, que altera a redagdo do art. 22 do Projeto de Lei
Complementar n. 04/2011;

- Emenda Substitutiva n° 01/2011, que altera o art. 24 ¢ respectivos anexos do Projeto
de Lei Complementar n. 04/2011;

- Emenda Substitutiva n® 03/2011, que altera o anexo III do Projeto de Lei
Complémemar n. 04/2010:

- Emenda Substitutiva n® 04/2011, que altera o art. 22 do Projeto de Lei Complementar
n. 04/2010;
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.- Emenda Supressiva n. 02/2011, que suprime o pardgrafo nico do art. 4°; capitulo V,

composto pelo art. 21 e paragrafo tnico; e o anexo II do Projeto de Lei Complementar
n. 04/2011.

Outrossim, foram promulgadas e publicadas as seguintes proposigdes, cujo veto foi
rejeitado pelo Plendrio e ndo houve a aceitagdo desta decisdo, em tempo habil, por V.
Exa:

- Emenda Supressiva n° 01, que suprime o artigo 27 e renumera o art. 28 do Projeto de
Lei Complementar n. 04/2011;

- Emenda Substitutiva n® 02, que altera o art. 26 do Projeto de Lei Complementar n.
04/2011.

Ressalta-se que nos termos do art. 26 da Lei Complementar n. 08/2011, esta Lei entra
em vigor na presente data, devendo ter seus preceitos legais devidamente respeitados e

aplicados.

Segue em anexo a Lei Complementar 08/2011. Solicito sua anexagdo, inclusive, no

lugar de costume no dmbito do Executivo, com o fim de se dar maior publicidade.
Atenciosamente,
Renovo protestos de estima e consideragéo.

Ibertioga, 03 de agosto de 2011.

Gersonrdo Nascimento de Oliveira

Presidente da Camara Municipal
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LEI COMPLEMENTAR N° 08/2011

Dispde sobre a estrutura¢io do Plano de
Cargos e Vencimentos dos servidores civis
da Administragio Piblica Direta do
Municipio de Ibertioga — MG, e d4 outras

providéncias.

A Cémara Municipal de Ibertioga, através de seu Presidente, no uso das atribuigdes legais,

promulga:

CAPITULO 1
DA ESTRUTURA DO QUADRO DE PESSOAL

Art. 1° O Plano de Cargos e Vencimento da Administragio Publica Direta do Municipio de
Ibertioga — MG obedece ao regime juridico estatutario, e estrutura-se conforme Quadro de
Cargos Efetivos, constante do Anexo 1.
Art. 2° Para os efeitos desta Lei, quadro de pessoal é o conjunto de cargos isolados de
provimento efetivo ou de provimento em comissdo e fung¢des gratificadas, existentes na

Prefeitura Municipal de Ibertioga.

CAPITULO II
DOS CARGOS

Art. 3° Os cargos classificam-se em cargo efetivo e cargo em comisséo.

Art. 4° Os cargos em comissdo sdo os estabelecidos na lei de estrutura de organizagio
administrativa da Prefeitura Municipal de Ibertioga.

Art. 5° Os cargos efetivos. constantes do Anexo I desta Lei, serdo providos:

I — por nomeagdo, precedida de concurso publico, nos termos do inciso II do art. 37 da
Constitui¢do Federal de 1988;

II - pelas demais formas previstas em Lei.
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Art. 6" Para provimento dos cargos efetivos serdio rigorosamente observados os requisitos
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bésicos e especificos estabelecidos para cada cargo, sob pena de ser o ato correspondente nulo
de pleno direito, ndo gerando obrigagio de espécie alguma para a Prefeitura Municipal de
Ibertioga ou. qualquer direito para o beneficiario, além de acarretar responsabilidade a quem |
lhe der causa.

§ 1° Sdo requisitos basicos para provimento do cargo publico:

I — nacionalidade brasileira;

IT — gozo dos direitos politicos:

III — regularidade com as obriga¢Ges eleitorais e com as militares, se do sexo masculino;

IV —idade minima de 18 (dezoito) anos;

V — condigdes de saude fisica e mental, compativeis com o exercicio do cargo, emprego ou
fungdio, de acordo com prévia inspegio médica oficial, admitida & incapacidade fisica ou
mental parcial, na forma dos arts. 13 e 14 desta Lei e de regulamentagio especifica;

VI - nivel de escolaridade exigido para o desempenho do cargo;

VII — habilitagdo legal para o exercicio de profissio regulamentada.

§ 2° Lei especifica, observada a lei federal, definird os critérios para admissio de estrangeiros
no servigo pablico municipal de Ibertioga. «%
Art. 7° O provimento dos cargos integrantes do Anexo I desta Lei serd autorizado, apds
regular concurso publico, pelo Prefeito Municipal de Ibertioga, mediante solicitagio das
chefias interessadas, desde que haja vaga no cargo e tenha dotagfio orgamentaria para atender

as despesas.

§ 1° Da solicitagéio deverfio constar:

I — denominagéo e o vencimento;

II — quantitativo de cargos a serem providos;

ITI — prazo desejavel para provimento;

IV — justificativa para a solicitagéo de provimento.

§ 2° O provimento referido no caput deste artigo sé se verificard apds o cumprimento do
preceito constitucional que o condiciona a realizagdo de concurso publico de provas ou de
provas e titulos, de acordo com a natureza ¢ a complexidade de cada cargo, observada a
ordem de classificagdo e o prazo de validade do concurso.

§ 3° No julgamento de titulos serdo considerados e valorizados apenas os cursos realizados

Latu Senso e Estrito Senso, concluidos até a data da realizagiio do concurso.
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Art. 8° Na realizagdo do concurso publico poderdo ser aplicadas provas escritas, orais,

‘tedricas ou praticas, conforme as caracteristicas do cargo a ser provido.

Art. 9° O concurso publico terd validade de até 2 (dois) anos, podendo ser prorrogado, uma
unica vez, por igual periodo.

Art. 10. O prazo de validade do concurso, as condiges de sua realizagfo, e os requisitos para
inscricdo dos candidatos, serdo previstos em edital ¢ divulgados de modo a atender ao
principio da publicidade.

Art. 11. Néo se realizard novo concurso publico enquanto houver candidato aprovado em
concurso anterior, com prazo de validade ainda ndo exiairado, para 0s mesmos cargos.
Paragrafo unico. A aprovagéo em concurso publico gera direito 4 nomeagéio de acordo com a
ordem de classificagio, nas vagas disponibilizadas no Edital, dentro do prazo de validade do
concurso e na forma da lei.

Art. 12. Fica reservado as pessoas portadoras de necessidades especiais o percentual de até
5% (cinco por cento) dos cargos publicos do Quadro de Cargos Efetivos da Prefeitura
Municipal de Ibertioga.

§ 1° O disposto neste artigo ndo se aplica aos cargos para os quais a lei exija aptiddo plena.
§2° - Nao serdio reservadas vagas aos portadores de necessidades especiais quando o
quantitativo do cargo a ser provido for inferior a 3 (trés).

Art. 13. A Prefeitura Municipal de Ibertioga estimulara a criagfio e o desenvolvimento de i
programas de reabilitagdo ou readaptagdo profissional para os servidores portadores de

d
deficiéncia fisica, mental ou limitagdo sensorial. ‘%
Art. 14. A deficiéncia fisica, mental e a limitagfio sensorial nfo servirdo de fundamento a
concessdo de aposentadoria, salvo se adquiridas posteriormente ao ingresso no servigo
publico, observados as disposigdes legais pertinentes.

Art. 15. Compete ao Prefeito Municipal expedir os atos de provimento dos cargos da
Prefeitura Municipal de Ibertioga.

Paragrafo unico. O ato de provimento deverd, necessariamente, conter as seguintes
indicagdes, sob pena de nulidade:

I — fundamentagfo legal;

IT — denominagéo do cargo provido;

[T — forma de provimento;

IV — vencimento do cargo;
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V — nome completo do servidor;

- VI — indicagdo de que o exercicio do cargo se fard cumulativamente com outro cargo,
atendendo aos preceitos constitucionais.
Art. 16. Os cargos que vierem a vagar, bem como os que forem criados por esta Lei, s6
poderdo ser providos na forma prevista neste Capitulo ou no Estatuto dos Servidores Pablicos
da Prefeitura Municipal de Tbertioga.
Paragrafo iinico. Excetua-se da proibi¢do contida no caput deste artigo a contratagiio por
tempo determinado, para atender a necessidade temporéria de excepcional interesse publico

municipal, nos termos do inciso IX do art. 37, da Conétituiq:ﬁo Federal de 1988.

CAPITULO 111
DO AVANCO FUNCIONAL

Art. 17. O avango funcional do servidor ocupante de cargo efetivo ocorrera por meio de
progressdo horizontal, que consiste na passagem de uma referéncia para a seguinte dentro do

mesmo cargo.

[

§ 1° Para a concessdo da progressdo horizontal, o servidor devera ter cumprido 1.825 (um mil 5
oitocentos e vinte e cinco) dias de efetivo exercicio. ;

§ 2° A referéncia, para efeito de progressdo, sera simbolizada pelas letras de “A a G”, sendo ‘3
que a letra “A” € o vencimento base do cargo efetivo ¢ a passagem de uma letra para outra__~
sera representada por um percentual de 4% (quatro por cento) totalizado em 24% (vinte e%
quatro por cento), incidindo sobre o vencimento base percebido no més em que adquirir o
direito a progressio horizontal.

§3° - Deverdo ser considerados, para fins de progressdo horizontal, referéncia e acréscimo no
vencimento base, os dias de efetivo exercicio ja cumpridos na entrada em vigor da presente

Lei pelo servidor ocupante de cargo efetivo.

CAPITULO IV
DA CAPACITACAO

Art. 18. Fica instituida como atividade permanente da Administragio Publica Direta de

Ibertioga a capacitago de seus servidores, tendo como objetivo:
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I — criar € desenvolver habitos, valores e comportamentos adequados ao digno exercicio da
. fun¢do publica;

I - capacitar o servidor para o desempenho de suas atribuigdes especificas, orientando-o no
sentido de obter os resultados desejados pela Administragéo;

[II — estimular o desenvolvimento funcional, criando condigdes propicias ao constante
aperfeigoamento dos servidores;

IV — integrar os objetivos pessoais de cada servidor, no exercicio de suas atribui¢des, as
finalidades da Administragdo como um todo;

Art. 19. Serdo trés os tipos de capacitagéo:

I — de integragéo, tendo como finalidade integrar o servidor no ambiente de trabalho, através
de informagdes sobre a organizagdo e o funcionamento da Prefeitura Municipal de Ibertioga e
de transmissdo de técnicas de rela¢Ses humanas;

I — de formacgdo, objetivando dotar o servidor de conhecimento e técnicas referentes as
atribuigdes que desempenha, mantendo-o permanentemente atualizado e preparando-o para a
execucdo de tarefas mais complexas;

[1I — de adaptagéo, com a finalidade de preparar o servidor para o exercicio de novas fun¢oes
quando a tecnologia absorver ou tornar obsoletas aquelas que vinham exercendo até o
momento.

Art. 20. O treinamento tera sempre carater objetivo e pratico, e serd ministrado, direta ou

indiretamente, pela Prefeitura Municipal de Ibertioga.

CAPITULO V
DISPOSICOES FINAIS

Art. 21. As atribui¢des dos cargos efetivos existentes no Executivo Municipal descritos no
Anexo | estdo definidas no Anexo II desta Lei.

Art. 22. As despesas decorrentes da implantagdo da presente Lei correrdo a conta de dotagéo
propria do orcamento municipal.

Art. 23. O cargo efetivo de Telefonista passa a denominar Auxiliar Administrativo 1.

Art. 24. Esta Lei podera ser regulamentada, no que couber, por Decreto Municipal.

Gt~
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Art. 25. Ficam revogadas as disposi¢es em contrario, em especial a Lei Municipal n°. 480,
.de 13 de agosto de 1997; a Lei Municipal n°. 490, de 23 de novembro de 1998; a Lei
Municipal n°. 518, de 23 de mar¢o de 2001; a Lei Municipal n°. 522, de 23 de margo de 2001;
a Lei Municipal n°. 537, de 24 de margo de 2003; a Lei Municipal n°. 541, de 16 de abril de
2003; a Lei Municipal n°. 564, de 14 de dezembro de 2004; a Lei Municipal n°. 566, de 28 de
fevereiro de 2005; a Lei Municipal n°. 573, de 27 de junho de 2005; a Lei Municipal n°, 582,
de 08 de margo de 2006; a Lei Municipal n°. 598, de 16 de abril de 2007; a Lei Municipal n®
602 de 25 de junho de 2007; a Lei Municipal n°. 614, de 31 de margo de 2008; a Lei
Municipal n°. 619, de 09 de junho de 2008 ¢ a Lei Municipal n°. 631, de 10 de fevereiro de
2009.

Art. 26. Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagio.

Ibertioga, 04 de agosto de 2011.

GERSONDO NASCIMENTO OLIVEIRA

Presidente da Camara
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ANEXO 1
QUADRO DE CARGOS EFETIVOS

Cargo Qtd. | Jornada de Vencimento
Trabalho (h) Padrio (R$)

Auxiliar Administrativo I 23 40 545,00
Auxiliar Administrativo II 6 40 553,19
Auxiliar Administrativo II1 4 40 800,02
Auxiliar de Saude 3 40 545,00
Médico Pediatra 1 8 2.209,71
Meédico Ortopedista 1 8 2.209,71
Meédico Ginecologista 1 8 2.209,71
Médico Clinico Geral 1 8 2.209,71
Médico Psiquiatra 1 4 1.682,69
Fonoaudiologo 2 20 1.045,62
Psicologo 2 20 1.045,62 .
Fisioterapeuta 3 20 1.045,62 J ‘
Farmacéutico 1 40 2.624,48 ;
Assistente Social 1 40 1.972,99 3
Encarregado de Estradas Vicinais ] 40 695,64 c \3
Vigilante Sanitario e Epidemiolégico 4 40 695,64 %
Dentista [ 3 16 1.608,29
Dentista I1 1 40 242422
Atendente Odontolégico 5 40 545,00
Agente Comunitario de Saude 5 40 545,00
Operador de Maquina 1 40 858,60
Tratorista 3 40 695,64
Motorista 14 40 695,64
Pintor 4 40 545,00
Pedreiro 14 40 695.64
Carpinteiro 1 40 545,00
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Eletricista 1 40 799.81
-Servente de Pedreiro 10 40 545,00
Faxineira 03 40 545,00
Merendeira 09 36 545,00
Cantineira 09 36 545,00
Auxiliar de Servico de Limpeza 6 40 545,00
Porteiro 2 40 545,00
Atendente 3 40 545,00
Nutricionista 1 24 1.182.46
Escriturario 2 40 695,82
Enfermeiro UBS 1 40 2.781.61
Auxiliar de Servigos Gerais 60 40 545,00
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ANEXO II
ATRIBUICOES DOS CARGOS EFETIVOS

Cargo: Auxiliar Administrativo I

Pré-requisito para investidura:

Ensino fundamental completo.

Atribuigdes:

Executar atividades administrativas de apoio aos técnicos de nivel superior nas

diversas unidades administrativas da Prefeitura;

Prestar assessoramento relacionado com trabalhos auxiliares;

Elaborar ou participar da elaborag:é”.o de relatorios técnicos;

Elaborar e analisar estatisticas e demonstrativas;

Prestar servigos de atendimento ao puiblico;

Organizar e manter atualizados cadastros, arquivos ¢ outros instrumentos de
controle administrativo;

Distribuir e encaminhar papéis e correspondéncias no seu setor de trabalho;
Operar computados;

Escriturar documentos contabeis e financeiros;

Atender as normas de seguranga ¢ higiene do trabalho;

Exercer outras atividades afins.

Rua Espirito Santo, 32 - CEP 36225-000 - Estado de Minas Gerais “%&ﬁ‘amrﬁ# |

Cargo: Auxiliar Administrativo I1

Pré-requisito para investidura:

Ensino médio completo.

Atribuicdes:

Executar trabalhos que envolvam a interpretagdo e aplicagdio das leis € normas
administrativas;
Redigir expedientes administrativos, tais como: pareceres e informagdes,

memorandos, cartas, oficios e relatorios;
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e Proceder a aquisi¢do, guarda e distribui¢do de materiais;

Revisar quanto o aspecto redacional, as ordens de servigos, instrugdes, exposi¢oes
de motivos, projetos de lei, minutas de decretos e outros;

Realizar e conferir calculos relativos a langamentos, alteragdes de tributos,
avaliagdo de imoveis e vantagens financeiras, e descontos determinados por lei;
Efetuar ou orientar o recebimento, conferéncia, armazenagem e conservagdo de
materiais e outros suprimentos;

e Organizar a coletinea de leis, decretos, regulamentos e outros atos normativos

referentes a assuntos da Prefeitura;
e Coletar, analisar, classificar e identificar dados estatisticos;
o Passar certiddes e autenticar documentos;
e Tazer e orientar o levantamento de bens patrimoniais;

e [Exercer outras atividades afins.

d&/"»—

Cargo: Auxiliar Administrativo IlI

Pré-requisito para investidura:

s Ensino médio completo.

Atribuigdes:

e Atendimento ao publico externo e interno, sobre assuntos relacionados a sua
area de atuagdo;

e Controle de registro de papéis, classificagdo e arquivo de textos,
documentos e processos em geral, de acordo com as disposi¢des previstas
nos atos administrativos expedidos para este fim;

e Preparo de relatérios e planilhas, sob orientacdio superior, elaboragdo de
correspondéncias, digitagio de textos e documentos em geral;

e Anilise, conferéncia e digitagdo de documentos, Leis, Decretos, manuais de
orientagfo interna, Oficios, etc;

e Analise. conferéncia e digitagdo da documentagdo relativa a processo

administrativo;
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Suporte administrativo na realizagdo de eventos, reunides e outras atividades

especificas, além das demais atividades pertinentes e necessarias ao desempenho

das fungdes do cargo;

e Exercer outras atividades afins.

Cargo: Auxiliar de Saide

Pré-requisito para investidura:

. Ensino fundamental completo.

Atribuicdes:
o Realizar servi¢os de auxiliar de saide nas Unidades Bésicas de Satide do Municipio.
e [sterilizar instrumentos de trabalho relacionados com a sua atividade.
¢ Organizar e manter atualizado o arquivo das fichas de controle médico;
e Colaborar no recebimento e controle de medicamentos.
e Participar dos programas de medicina do trabalho e medicina comunitaria.
e Receber e transmitir recados;
e Atender ao publico em geral e prestar informagdes;
e Zelar pela guarda e conservago dos valores e equipamentos da unidade;

e Exercer outras atividades afins.

Cargo: Médico Pediatra

Pré-requisito para investidura:
e FEnsino Superior na area correspondente com registro na entidade de classe

especifica.

Atribuicdes:
e Prestar atendimento médico hospitalar e ambulatorial, examinando pacientes,

solicitando e interpretando exames complementares, formulando diagnésticos e

orientando-o0s no tratamento;

i
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Efetuar exames médicos, emitir diagnostico, prescrever medicamentos, na
especialidade de Pediatria, e realizar outras formas de tratamento para demais tipos
de patologia, aplicando recursos da medicina preventiva ou terapéutica;

e Elaborar programas epidemioldgicos, educativos e de atendimento médico
preventivo, voltados para a comunidade em geral;

e Manter registro dos pacientes examinados, anotando a conclusdo diagnosticada,
tratamento prescrito e evolugido da doenca;

e Prestar atendimento de urgéncia em Pediatria;

e Coordenar atividades médicas institucionais a nivel local;

e Coordenar as atividades médicas, acompanhando e avaliando agGes desenvolvidas,
participando do estudo de casos, estabelecendo planos de trabalho, visando dar
assisténcia integral aos municipes,

e Delegar fungdes & equipe auxiliar, participando da capacitagdo de pessoal, bem
como de supervisdo dos demais recursos envolvidos na prestagio de cuidados de
saude;

e Grau maximo de responsabilidade, imprescindiveis a fungdo,

e Executar o trabalho dentro das normas de higiene sanitaria e seguranga do trabalho;

e Exercer outras atividades afins.

Cargo: Médico Ortopedista

Pré-requisito para investidura:

e Ensino Superior na drea correspondente com registro na entidade de classe

especifica.

Atribuicdes:

e Atuar como médico em ambulatério de especialidades, atender pacientes
referenciados da rede bésica na drea de ortopedia; realizar procedimentos
ambulatoriais inerentes a sua especialidade (aparelho gessado, tratamento
conservador fraturas, entorces e luxagdes, etc);

e Avaliar as condigdes fisico-funcionais do paciente, realizando diagndsticos e tratar
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afecgdes agudas, cronicas ou traumadticas dos ossos e anexos, valendo-se de meios
clinicos e/ou cirurgicos, para pericia médica INSS/CAT;

e Preencher prontudrios dos pacientes atendidos;

Garantir referéncia e apoio de capacitagdo na sua darea especifica, quando

necessario;

e [xercer outras atividades afins.

Cargo: Médico Ginecologista

Pré-requisito para investidura:

e FEnsino Superior na 4rea correspondente com registro na entidade de classe

especifica.

Atribuicdes:
e Atender a pacientes que procuram a unidade sanitéaria, procedendo ao exame geral e

obstétrico;

icwins

e Solicitar exames de laborat6rio e outros que o caso requeira;

¢ Controlar a pressdo arterial e o peso da gestante;

e Dar orientagfio médica  gestante e encaminha-la a maternidade;

e Preencher fichas médicas das clientes;

e Auxiliar quando necessério, a maternidade e ao bem-estar fetal;

e Atender ao parto e puerpério;

e Dar orientagdo relativa a nutrigfo e higiene da gestante;

e Prestar o devido atendimento as pacientes encaminhadas por outro especialista;

a Prescrever tratamento adequado;

e Participar de juntas médicas; solicitar o concurso de outros médicos especializados
em casos que requeiram esta providéncia;

e Realizar procedimentos especificos tais como: colonoscopia, cauterizagdo de colo
uterino. biopsias, colocagdo de DIU ou implante contraceptivo;

e Exercer outras atividades afins.
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Cargo: Médico Clinico Geral

‘Pré-requisito para investidura:

¢ Ensino Superior na area correspondente com registro na entidade de classe

especifica.

Atribuicoes:

e Prestar atendimento médico ambulatorial, examinando pacientes, solicitando e

interpretando exames complementares, formulando diagndsticos, prescrevendo e
orientando-o0s no tratamento;

e Prestar servigos no ambito da satde pﬁblida, executando atividades clinicas e
laboratoriais, visando a promogdo, prevengdo e recuperagdo da saide da
coletividade; |

e Participar na elaboragio de diagnostico de saude da area, verificando a qualidade e
utilizagio dos servigos e a situagéo da satide da comunidade para o estabelecimento
de prioridades a serem implantadas e/ou implementadas; _

e Coordenar, supervisionar e executar as atividades ambulatoriais, integrando a
equipe multiprofissional, participando de forma sistematica com os demais
elementos da equipe e promovendo a operacionalizagfio dos servigos para assegurar
o efetivo atendimento as necessidades da populagéo;

e Executar o trabalho dentro das normas de higiene sanitaria e seguranca do trabalho;

e [Exercer outras atividades afins.

Cargo: Médico Psiquiatra

Pré-requisito para investidura:

e Ensino Superior na drea correspondente com registro na entidade de classe

especifica.

Atribuigdes:
e Realizar atendimento individual, grupal, visitas domiciliares, atividades
comunitarias, sessdes clinicas;

o Implementar a¢des para promogéo da satde;

‘%{ ‘_;,a
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Elaborar documentos e difundir conhecimentos da area médica;

Desempenhar as atividades de assisténcia, promog¢do e recuperagdo da saude e
habilitagdo social de modo interdisciplinar;

Prestar assisténcia em saide mental ambulatorial e/ou hospitalar nos diversos niveis
primario, secundario e terciario.

Prestar assessoria € emitir parecer sobre assuntos, temas e/ou documentos técnico-
cientificos relacionados a aspectos médicos;

Participar do planejamento, execugdio e avaliagido de planos, projetos e agdes
conjuntamente com os demais componentes da Secretaria Municipal de Saude;
Executar o trabalho dentro das normas de higiene sanitaria e seguranga do trabalho;

Exercer outras atividades afins.

Cargo: Fonoaudidlogo

Pré-requisito para investidura:

Ensino Superior na area correspondente com registro na entidade de classe especifica.

Atribuigdes:

Trabalhar a linguagem e a fala de criancas, adolescentes e adultos que tenham
dificuldades de comunicagfio ou algum tipo de deficiéncia fisica, visando a melhoria
de seu comportamento familiar ¢ para com a sociedade em geral;

Estimular as fun¢des intelectivas dos pacientes como: atengéo, memaria, organizagao
de pensamentos, raciocinio logico, percepgfo visual, auditiva e tatil;

Utilizar exercicios especificos para o desenvolvimento da leitura e da escrita, bem
como para os 6rgaos fonoarticulatérios dos pacientes com deficiéncia de fala;

Fazer exames audiométricos e outros similares;

Cuidar de pacientes com Sindrome de Down, AVC, Desfonia, Deslalia, Degluti¢do
atipica, Traumatismo Craniano, Derrame Cercbral, Infarto do Miocardio, etc;
Executar os trabalhos dentro das normas de higiene sanitéria e seguranga do trabalho;

Executar outras tarefas correlatas mediante determinagao superior.
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Cargo: Psicologo

Pré-requisito para investidura:

* Ensino Superior na drea correspondente com registro na entidade de classe especifica.

Atribuicdes:

e Programar e implantar cursos de aperfeicoamento de recursos humanos e atividades
de assisténcia psicoldgica ao escolar e ao adulto, detectando e orientando a solucio
dos desajustes sociais e profissionais;

e Traduzir e adaptar testes, aplica-los em carater experimental e propor a adogdo
daqueles que mais se ajustam a realidade da Prefeitura;

o Participar da elaboragdo de provas de suficiéncia e processos seletivos de pessoal em
geral;

e Desenvolver atividades de orientagdo, treinamento e acompanhamento profissional e
atividades de avaliacdo de desempenho; d

e Marcar por telefone as consultas encaminhadas para outras cidades; '

e [Executar outras tarefas correlatas mediante determinagfo superior.

Cargo: Fisioterapeuta

Pré-requisito para investidura:

o Ensino Superior na drea correspondente com registro na entidade de classe especifica;

Atribuicdes:

o Planejar, organizar e executar servigos gerais e especificos de fisioterapia;

e Avaliar a elegibilidade do lesionado para ser submetido ao tratamento proposto;

o Fazer testes musculares, goniometria, perimetria, pesquisa de reflexos normais e
patologicos, provas de esfor¢o e sobrecarga para identificar a incapacidade do
paciente;

o Elaborar plano de tratamento, orientando a familia e o paciente no acompanhamento
domiciliar;

e Orientar, treinar 0 manuseio de aparelho e supervisionar na execugdo do plano de
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tratamento;

Reavaliar o paciente para conotar recuperagio, fazendo a integra¢io médico/paciente
através de sugestdes, alteragdes na conduta de tratamento e encaminhamento para alta
definitiva;

Fazer estudos de caso junto a equipe técnica para definir melhor;

Executar o trabalho dentro das normas de higiene sanitéria e seguranga do trabalho;

Executar outras tarefas correlatas mediante determinagéo superior.

Cargo: Farmacéutico

Pré-requisito para investidura:

Ensino superior completo com registro no conselho de classe competente.

Atribui¢des:

Responsabilidade técnica por farmacia de hospitais, ambulatérios e dispensarios;
Realizar estudos e pesquisas microbiologicas e imunoldgicas, quimicas, fisico-
quimicas e fisicas, relativas a quaisquer substdncias ou produtos que interesse a
saude publica;

Examinar e controlar composi¢do e atividade de qualquer produto de uso parenteral,
vacinas, anatoxinas, antitoxinas, antibioticos, fermentos, alimentos, saneantes,
produtos de uso cirargico, plastico e quaisquer outros de interesse da satde publica,
supetvisionar a organizagdo e controle de produtos farmacéuticos, quimicos e
biologicos;

Participar dos exames e controle de qualidade de drogas e medicamentos, produtos
Eiolégicos, quimicos, odontologicos e outros que interessem a saide humana;
orientar e supervisionar a manipulagio farmacéutica e o aviamento de receitas
médicas;

Promover o controle de receitas, realizando periodicamente o balango de
entorpecentes e os barbitiricos;

Exercer outras atividades afins.

& fa.



)

0, 38

¥
R @ i
CAMARA MUNICIPAL DE IBERTIOGA ( i

Rua Espirito Santo, 32 - CEP 36225-000 - Estado de Minas Gerais e

Cargo: Assistente Social

Pré-requisito para investidura:

e Ensino Superior Completo com registro na entidade de classe competente.

Atribuicdes:

. Participar de equipes interdisciplinares na elaboragfo de politicas sociais;

e Planejar e elaborar programas de trabalho nos campos de econdmico, politico e
sanitario; promover estudos e pesquisa na sua area de atuagao;

e Controlar e avaliar os resultados e/ou implantaéﬁo de programas sociais;

e Elaborar estudos, projetos e investigagdes sobre as causas de desajustamentos
sociais;

e Participar de pesquisas médico-sociais ¢ interpretar a situagéo social do cliente e
familia, _

e Participar de equipes interdisciplinares nos trabalhos de reabilitagéo profissional;

e Planejar e coordenar inquéritos sobre a situagdo social de escolares e sua familia;

e Orientar e proceder a selegfio socio-econdmica para concesséo de bolsas de estudo e 2
outros auxilios no Municipio, caso houver;

o Fazer levantamento socio-econdmico com vistas ao planejamento habitacional das
comunidades;

e Flaborar, coordenar, controlar, administrar e avaliar programas nas areas de servigo
social de cada grupo e comunidade;

e Emitir laudos e pareceres sobre assuntos de sua drea profissional;

e Participar de programas de treinamentos;

e Participar de programas de Educagio Sanitdria ¢ de Saude Publica;

e [Exercer outras atividades afins.

Cargo: Encarregado de Estradas Vicinais

Requisitos para provimento:

- Ensino médio completo, raciocinio verbal, facilidade de expressao, bom uso da linguagem,
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boa memoria, habilidade numérica, disposigdo de ouvir e sociabilidade.

Atribuicdes:

e Coordenar e distribuir tarefas na frente de trabalho que dirigir;

e Fiscalizar e auxiliar os operarios que trabalham nos servigos de limpeza e
manuten¢do das estradas vicinais em suas tarefas individuais;

e Controlar a utilizagdo dos equipamentos e responsabilizar-se por sua guarda;

e FEscalar jornadas especificas de trabalho;

e Comunicar a seu superior, eventuais problelpas que acontegam na execu¢fo dos
servigos, sugerindo as devidas solugdes;

e Requerer os materiais necessarios para a execugdo dos servigos;

e [Exercer outras atividades afins.

Cargo: Vigilante Sanitario e Epidemiologico

Pré-requisito para investidura:

e Ensino médio completo.

Atribuigoes:
e Controlar e fiscalizar procedimentos, ambientes de trabalho, produtos e substancias
de interesse para a saude;
o Executar agdes de vigilancia sanitdria e epidemiologica relacionadas a satide do
trabalhador;
e Participar do controle e fiscalizagdo da produgio, transporte, guarda e utilizagdo de
substincias e produtos psicoativos e toxicos;

e Executar outras atividades afins.

Cargos: Dentista I - Dentista II

Pré-requisito para investidura:

° Ensino superior completo com registro no conselho de classe competente.

DY
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Atribuicdes:

Realizar levantamento epidemioldgico para tragar o perfil de saude bucal da
populagdo adstrita;

Realizar tratamento integral, no ambito da aten¢fio basica para a populagéo adstrita;
Encaminhar e orientar os usudrios que apresentarem problemas mais complexos a
outros niveis de assisténcia, assegurando seu acompanhamento;

Realizar atendimentos de primeiros cuidados nas urgéncias;

Realizar pequenas cirurgias ambulatoriais,

Emitir laudos, pareceres e atestados sobre assuhtos de sua competéncia;

Executar agdes de assisténcia integral, aliando a atuagéo clinica a de salde coletiva,
assistindo a familias, individuos ou grupos especificos, de acordo com planejamento
local;

Coordenar agdes coletivas voltadas para a promogéo e prevengdo em saude bucal;
Programar e supervisionar o fornecimento de insumos para as agdes coletivas;
Supervisionar o trabalho desenvolvido pelo Auxiliar de Consultorio Dentario;

Exercer outras atividades afins.

st

(ﬂ?g"“@o '
r— b
CAMARA MUNICIPAL DE IBERTIOGA &“@ "

o il

Cargo: Atendente Odontolégico

Pré-requisito para investidura:

Ensino Fundamental completo.

Atribuicdes:

Marcar consultas dentarias;

Preencher e arquivar fichas dos pacientes;

Esterelizar equipamentos dentarios;

Preparar massas dentarias, utilizado no tratamento;

Auxiliar o dentista no tratamento dentario;

Aplicar flGor nas criangas da escola publica;

Locomover as criangas da Escola Publica para tratamento dentdrio, mediante

autorizaco dos pais;
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Limpar a sala apds o atendimento;
Solicitar materiais para serem utilizados no trabalho;

Executar o trabalho dentro das normas de higiene e seguranca do trabalho;

Exercer outras atividades afins.

Cargo: Agente Comunitario de Saiade

Pré-requisito para investidura:

Ensino fundamental completo.

Atribuicdes:

Realizar mapeamento de sua édrea;

Cadastrar as familias e atualizar permanentemente esse cadastro;

Identificar individuos e familias expostos a situa¢des de risco;

Orientar as familias para utilizagdo adequada dos servigos de satde, encaminhando-
as e até agendando consultas, exames e atendimento médico-odontolégico, quando
necessario;

Realizar agdes e atividades, no nivel de suas competéncias, nas areas prioritarias da
Atencdo Basicas;

Realizar, por meio de visita domiciliar, acompanhamento mensal de todas as
familias sob sua responsabilidade;

Estar sempre bem informado, e informar aos demais membros da equipe, sobre a
situacio das familias acompanhadas, particularmente aquelas em situagdes de risco;
Desenvolver acdes de educacfio e vigilincia a satde, com énfase na promogéo da
saude e na prevengdo de doengas;

Promover a educagdo e a mobilizagio comunitaria, visando desenvolver agGes
coletivas de saneamento e melhoria do meio ambiente, entre outras;

Exercer outras atividades afins.
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‘Cargo: Operador de Maquina

Pré-requisito para investidura:

. Ensino fundamental completo.
o Carteira Nacional de Habilitagdo compativel com a atividade.
Atribuig¢des:

e Operar maquinas e implementos agricolas de acordo com o tipo de trabalho a ser

desenvolvido;

o  Abrir valetas ¢ carreadores utilizando-se de mé:quinas adequadas;

e Participar das etapas do cultivo do solo realizando aragéo, adubagéo e plantio, bem
como aplicando herbicidas e defensivos agricolas, acionando os dispositivos
adequados e necessarios;

e Registrar as operagdes realizadas, anotando os tipos e os periodos de trabalho, bem
COMO OS Processos utilizados para permitir o controle dos resultados;

e Auxiliar nos trabalhos de carga e descarga de materiais diversos, bem como no
abastecimento de fertilizantes e outros produtos nos implementos agricolas;

o Zelar pela guarda, conservagdo, limpeza e manutengdo das maquinas,
equipamentos, implementos e outros materiais, bem como dos locais de trabalho;

e Exercer outras atividades afins.

Cargo: Tratorista

Pré-requisito para investidura:
Ensino fundamental completo.

Carteira Nacional de Habilitagdo compativel com a atividade.

Atribuigdes:
e Regular o peso e a bitola do trator, graduando os dispositivos de conexdo para
possibilitar a acoplagem dos implementos mecénicos;
e Selecionar os implementos desejados, separando os diversos tipos de acordo com a

textura do solo e a espécie de cultura para acopla-lo ao trator;
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Engatar pecas ao trator, acionando os dispositivos do veiculo, para proceder a lavra

da terra;

Executar as etapas de cultivo do solo, como: aragéo, adubagéo, plantio e outros tratos
culturais:;

Executar a colheita mecanica do produto, seguindo instrugdes técnicas;

Efetuar pequenos reparos nos equipamentos;

Exercer outras atividades afins.
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Cargo: Motorista

Pré-requisito para investidura:

Ensino fundamental completo.

Carteira Nacional de Habilitagdo compativel com a atividade.

Atribuig¢des:

Conduzir automoveis e outros veiculos destinados ao transporte de pessoas e/ou
materiais;

Manter o veiculo lubrificado, lavado e abastecido, efetuar conserto de emergéncia
nos veiculos que dirige e submeter o0 mesmo a periddica;

Informar ao mecénico quanto aos defeitos apresentados pelos veiculos;

Comunicar a autoridade que estiver subordinada, qualquer anormalidade que

porventura o veiculo apresente;

Exercer outras atividades afins.

Cargo: Pintor

Pré-requisito para investidura:

Ensino fundamental completo.

Atribuicdes:

Preparar e pintar superficies internas e externas de edificios e outras obras civis.
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raspando-as, limpando-as, emassando-as e cobrindo-as com uma ou vérias camadas

de tinta;

e Pintar letras e motivos decorativos, baseando-as nas especificagdes do trabalho e nos

desenhos;
e Pintar as paredes dos imoveis publicos do Municipio;

e Exercer outras atividades afins.

Cargo: Pedreiro

Pré-requisito para investidura:

. Ensino fundamental completo.

Atribuicdes:

e [xecutar, de a::ordo com as especificacdes ¢ necessidades da Prefeitura, servigos de
construgdo, reconstrugdo e reparos, utilizando-se de processos ¢ instrumentos
pertinentes ao oficio;

e PBxecutar servigos de alvenaria confeccionando caixas d’agua, guias, sarjetas,
galerias pluviais e redes de esgotos e outros, bem como efetuar a manutengdo dos
mesmos;

e Preparar armagdes de ferro para concreto armado e trabalhos no enchimento de
formas;

e Revestir pisos, paredes e tctos com argamassa, impermeabilizantes ou outros
materiais similares;

e Dar acabamento as obras construidas ou reconstruidas, assentando ladrilhos,
azulejos, cermicas, pedras, batentes, pias, vitrais, grades, manilhas, telhas,
aparelhos sanitarios, valvulas, etc.;

e Armar e desarmar andaimes para permitir a execugio dos servigos de construgdo,
reparo, acabamento e revestimento de paredes, muros, telhados ¢ etc.;

e Zelar pela seguranga individual e coletiva, utilizando equipamentos adequados
quando da execugio dos servigos;

e Zelar pela guarda, manutengdo, conservagdo e limpeza das ferramentas,
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instrumentos ¢ materiais peculiares ao trabalho, bem como dos locais, inclusive

aqueles onde forem realizados os servigos;

e Exercer outras atividades inerentes ao cargo.

Cargo: Carpinteiro

Pré-requisito para investidura:

. Ensino fundamental completo.

Atribuigdes:

e Preparar canteiro de obras e montar formas para alvenaria;

o Especificar materiais e equipamentos;

e Isolar 4rea com tapume ¢ organizar posto de trabalho;

o TFazer painéis de forma usando pregos e distribuir cavaletes para viga conforme
projeto;

e Confeccionar formas de madeira, telhados e forros de laje (painéis) para construgio
civil;

e Montar escoramento de forro de laje e longarinas e barrotes para apoio de forro de
laje;

e Construir andaimes, bandejas salva-vidas, prote¢do provisoria de escadas, protegéo
de madeira e estruturas de madeira para telhado, além de escorar lajes de grandes
vdos; montar ¢ assentar portas e esquadrias; executar servigos tais como: desmonte
de andaimes, selecio de materiais reutilizaveis, armazenamento de pegas e

equipamentos;
e Confeccionar e reformar moveis;

e [ixercer outras atividades afins.

Cargo: Eletricista

Pré-requisito para investidura:
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Ensino fundamental completo.

Atribui¢oes:

Instalar, inspecionar e reparar instalagdes elétricas, interna e externa, lumindrias e

demais equipamentos de iluminagfo puiblica;
Consertar aparelhos elétricos em geral;

Operar com equipamentos de som, planejar, instalar e retirar auto-falantes e

microfones;

_Fazer enrolamento de bobinas de motores;

Executar e conservar redes de iluminagdo dos prédios publicos e de sinalizagdo;
Providenciar o suprimento de pegas e materiais necessarios a execugo dos servigos;

Exercer outras atividades afins.

Cargo: Auxiliar de Servi¢o de Limpeza

Pré-requisito para investidura:

Ensino fundamental incompleto com instrugio minima de 4° Série.

Atribuic¢oes:

Executar servicos de limpeza e conservagiio de instalagdes, moveis, equipamentos e
utensilios em geral, nas unidades administrativas da Prefeitura Municipal, varrendo,
Javando, encerando, lustrando, tirando o pé e recolhendo o lixo, para preservar as
condi¢des de higiene e manter a boa aparéncia destes locais;

Fazer e distribuir café e lanches em horarios pré-fixados, recolhendo os utensilios
utilizados, promovendo a sua limpeza e cuidando para evitar danos e perdas
materiais;

Providenciar e zelar pela boa organizagfo dos servi¢os de copa e cantina, limpando-
as e conservando-as para manter a ordem e higiene local;

Recolher ferramentas, e equipamentos utilizados na manutengdo de méquinas e
equipamentos, zelando pela sua guarda e conservagéo;

Executar ou auxiliar na execugfio de qualquer servigo de natureza bracal, conforme

instrugdes e solicitagdo da chefia e de acordo com sua area de atuagéo,
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Exercer outras atividades afins.

‘Cargo: Servente de Pedreiro

Pré-requisito para investidura:

Ensino fundamental incompleto com instrugo minima de 4° Série.

Atribuigdes:

Executar, sob supervisdo imediata, servigos auxiliares na area de obras, eletricidade,
alvenaria ou pintura de menor complexidade;

Manter rigorosamente limpas as dependéncias sob sua responsabilidade;

Auxiliar na mudanga de moveis e equipament(;s de escritério e escola;

Exercer outras atividades inerentes ao cargo.

Cargo: Faxineira

Pré-requisito para investidura:

Ensino fundamental incompleto com instru¢do minima de 4° Série.

Atribuicdes:

Executar, sob supervisdo imediata, servigos auxiliares na drea de limpeza pablica;
Manter rigorosamente limpas as dependéncias sob sua responsabilidade;

Preparar refeigdes para creches municipais, exercendo vigildncia sobre a
condimentacfo dos alimentos;

Zelar para que o equipamento e o local de cozinha estejam em perfeitas condigdes
de utilizagfo, funcionamento, higiene e seguranca;

Verificar se os géneros fornecidos para utilizagio correspondem a qualidade,
quantidade e as especificagdes das refeigOes a preparar;

Executar a limpeza diaria dos fogdes e utensilios, lavando a louga de uso;

Limpar e arrumar as dependéncias e instalagdes de escolas e creches
municipais, a fim de manté-las nas condigdes de asseio requeridas;

Recolher o lixo da unidade em que serve, acondicionando detritos depositando-os de

acordo com as determinagdes definidas;
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¢ Percorrer as dependéncias das escolas e creches, abrindo e fechando janelas, portas e

portdes, bem como ligando e desligando pontos de iluminagio, méaquinas e

-aparelhos elétricos;

» [Exercer outras atividades inerentes ao cargo.

Cargo: Cantineira

Pré-requisito para investidura:

. Ensino fundamental incompleto com minimo de instrucdo 4° Série.

Atribuicdes:

e Preparar e servir café ou pequenos lanches a visitantes e servidores da
Prefeitura;

e Preparare servir merenda escolar e refei¢des;

e Lavar e manter os equipamentos e materiais de cozinha;

e Tomar conta da cantina escolar, preparando e servindo alimentos e bebidas e
executando todas as tarefas de limpeza e conservacgdo de moveis e utensilios;

e Auxiliar no controle de estoque de mantimentos e materiais de limpeza;

e Cuidar de criangas;

e Auxiliar na confeccio de materiais de apoio as atividades de ensino e recreagio;

e Exercer outras atividades inerentes ao cargo.

Cargo: Merendeira

Pré-requisito para investidura:

° Ensino fundamental incompleto com minimo de instrugfo 4° Série.

Atribuig¢des:
e Verificar a existéncia de material de limpeza e alimentagfo e outros itens relacionados

com seu trabalho, comunicando ao superior imediato a necessidade de reposicéo,

quando for o caso;
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e Efetuar o controle dos géneros alimenticios necessérios ao preparo da refeigfo,
recebendo-os e armazenando-os de acordo com as normas ¢ instrugdes
estabelecidas;

o Selecionar os ingredientes necessarios ao preparo das refei¢des separando-os e
medindo-os de acordo com o carddpio do dia, para facilitar a utilizagdo dos
mesmos;

» Preparar as refei¢des e distribui-las, entregando-os conforme rotina determinada;

s Efetuar o controle do material existente no Setor discriminando-o por precos e
respectivas quantidades, para manter o estoqﬁe e evitar extravios;

® Manter a ordem, higiene e seguranga do ambiente de trabalho;

e Exercer outras atividades inerentes ao cargo.

J
Cargo: Auxiliar de Servigos Gerais (%

Pré-requisito para investidura:

. Ensino fundamental incompleto com instrugdo minima de 4° Série.

Atribuicdes:
e Executar, sob supervisdo imediata, servigos auxiliares na area de obras, limpeza
publica, eletricidade, alvenaria ou pintura de menor complexidade;
e Manter rigorosamente limpas as dependéncias sob sua responsabilidade;
e Auxiliar na mudanga de moveis e equipamentos de escritorio e escola;
e Tazer e distribuir café em horarios pré-fixado, recolhendo os utensilios utilizados,
promovendo a sua limpeza e cuidando para evitar danos e perdas materiais;
e Preparar refeicdes para creches municipais, exercendo vigildncia sobre a
condimentagdo dos alimentos;
e Zelar para que o equipamento e o local de cozinha estejam em perfeitas condigdes
de utilizagdo, funcionamento, higiene e seguranga;
e Verificar se os géneros fornecidos para utilizagdo correspondem a qualidade,
-quantidade e as especifica¢des das refei¢des a preparar;

e [Executar a limpeza didria dos fogGes e utensilios, lavando a louga de uso;
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Exercer outras atividades afins. ‘

Cargo: Porteiro

Pré-requisito para investidura:

Ensino Fundamental completo.

Atribuigdes:

Zelar pela guarda do patriménio publico;

Controlar fluxo de pessoas, identificando, orientando e encaminhando-as para os

lugares desejados;

Proibir a entrada de pessoas estranhas ao setor, quando necessério;

Escoltar pessoas e mercadorias;

Conduzir elevadores;

Fazer manutengdes simples nos locais de trabalho;

Realizar completa ronda em todas as dreas pertencentes ao patriménio publico
municipal, observando detalhadamente instalagdes e locais, com vistas a impedir a
invasdo as dependéncias escolares;

Manter, em casos de sinistros ou incéndios, contatos com os orgdos competentes,
tomando imediatas providencias no sentido de evitar maiores conseqiiéncias;

Cuidar da manutengdo e perfeita condugdo de extintores de incéndio, observando

aspectos inerentes ao seu uso;

Verificar registros de ocorréncias apos cada periodo de trabalho;

Exercer outras atividades afins.

Cargo: Atendente

Pré-requisito para investidura:

Ensino fundamental completo.

Atribuicdes:

Executar, sob a supervisdo direta, tarefas administrativas simples e rotineiras;

Atender ao publico, prestando informag¢des, anotando recados, recebendo
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correspondéncias e efetuando encaminhamentos;

e Atender as chamadas telefonicas, anotando ou enviando recados, para obter ou
fornecer informagdes;

o Preencher fichas de registro para formalizar processos, encaminhando-os s
unidades ou aos superiores competentes;

¢ Controlar estoques, distribuindo o material quando solicitado e providenciando
sua reposi¢do de acordo com normas preestabelecidas;

e Receber material de fornecedores, conferindo as especificagdes com os

documentos de entrega;
e Receber, registrar e encaminhar o publico ao destino solicitado;

e [Executar outras tarefas inerentes ao cargo, mediante determinagdo superior.

Cargo: Nutricionista

é«;u:a/m

Pré-requisito para investidura:

e Ensino superior completo com registro no conselho de classe competente.

Atribui¢des:
e Elaborar o card4pio de merenda escolar nas escolas da rede municipal de ensino,
visando um aumento na qualidade da alimentagdo de criangas e adolescentes;
e Combater problemas como a desnutri¢iio, desidratagfio, raquitismo, etc, decorrentes
da ma alimentagdo e baixa qualidade de vida das classes menos favorecidas;
e Controlar peso e medidas de criangas, adolescentes e adultos do Municipio;
e Executar o trabalho dentro das normas de higiene sanitdria e seguranga do trabalho;

e Executar outras tarefas correlatas mediante determinagéo superior.

Cargo: Escriturario

Pré-requisito para investidura:

e Ensino fundamental completo.
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Atribuigoes:

e Duplicar documentos diversos, operando méquina propria, ligando-a e desligando-a,
abastecendo-a de papel e tinta, regulando o niimero de copias;

¢ Digitar textos, documentos, tabelas e outros originais;

e Arquivar processos, leis, publicagdes, atos normativos e documentos diversos de
interesse da unidade administrativa, segundo normas preestabelecidas;

e Preencher fichas de registro para formalizar processos, encaminhando-os as unidades
ou aos superiores competentes;

e Controlar estoques, distribuindo o material qﬁando solicitado e providenciando sua

reposi¢do de acordo com normas preestabelecidas;

Q.

e Receber material de fornecedores, conferindo as especificagdes com os documentos

de entrega;
o Preencher fichas, formuldrios e mapas, conferindo as informagdes ¢ os documentos | *
originais;
e Elaborar, sob orientagdio, demonstrativos e relagdes, realizando os levantamentos
necessarios;

e Executar outras tarefas correlatas mediante determinagfio superior.

Cargo: Enfermeiro UBS

Pré-requisito para investidura:

e Ensino superior completo com registro na entidade de classe competente.

Atribuigdes:
¢ Participar da formulagio das normas e diretrizes gerais dos programas de saude,
desenvolvidos pela instituigdo, possibilitando a protegdo e recuperagdo da salde
individual e coletiva;
e FExecutar tarefas complementares ao tratamento médico especializado;
e Realizar consulta de enfermagem e prescrever assisténcia requerida;
.o Promover e participar de atividades de pesquisa operacional e estudos

epidemiologicos;
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Identificar e preparar grupos da comunidade para participar de atividades de
promogdo e prevencdo da saude;

Participar das atividades de vigilancia epidemiologica;

Fazer notificagfo de doengas transmissiveis;

Dar assisténcia de enfermagem no atendimento as necessidades basicas do individuo,
familia e a comunidade, de acordo com os programas estabelecidos pela instituigo;

Participar do planejamento e prestar assisténcia em situagdo de emergéncia e de

calamidade publica;
Fornecer dados estatisticos e apresentar relatorios de suas atividades;

Executar outras tarefas correlatas mediante determinagdo superior.
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