Camara Municipal de
[bertioga

Rua Espirito Santo, 32 — CEP: 36.225-000 Ibertioga/MG
CNPJ: 26.112.722/0001-21
E-mail:cmibertioga@gmail.com
Telefone: (032) 3347-1227

DOCUMENTO DE FORMALIZAGAO DE DEMANDA

Orgao: Camara Municipal de Ibertioga
E-mail: cmibertioga@gmail.com Telefone: (32) 3347-1227

1. Objeto: CONTRATAGAO DE PESSOA JURIDICA PARA FORNECIMENTO DE
MATERIAL DE EXPEDIENTE E INFORMATICA.

2. Justificativa da necessidade da contratagao: A presente justificativa tem por
finalidade respaldar a contratagcdo de empresa especializada para o fornecimento de
materiais de papelaria e impressdo, destinados ao atendimento das rotinas
administrativas, operacionais e institucionais da Administragdo Publica.

Tais materiais sdo indispensaveis para a execucio de atividades como elaboracéo de
documentos oficiais, processos administrativos, atendimento ao publico, organizagao de
arquivos, comunicacdo interna e externa, bem como para a produgao de relatérios,
formularios, expedientes e demais registros necessarios ao funcionamento dos 6rgaos
publicos.

A disponibilidade continua desses insumos garante a regularidade, a eficiéncia e a
qualidade dos servicos prestados, evitando interrupcdes nas atividades administrativas
e assegurando o adequado suporte as agdes institucionais.

Considerando que a Administragdo Publica ndo dispde de estrutura prépria para a
producdo, estocagem e reposicdo continua desses materiais em quantidade e
variedade compativeis com a demanda, torna-se imprescindivel a contratagao de
empresa do ramo, capaz de fornecer produtos de forma regular, com qualidade,
padronizagao e conformidade as especificagbes técnicas exigidas.

Dessa forma, a contratagdo visa assegurar a continuidade das atividades
administrativas, a organizagdo dos servigos publicos e o atendimento eficiente a
populagdo, em consonancia com os principios da legalidade, eficiéncia, economicidade
e interesse publico.

3. Quantidade de material/servigo a ser contratada

N° Cad Descricao Unidade| Quantidade
Item

pag.1de 4



Camara Municipal de
[bertioga

Rua Espirito Santo, 32 — CEP: 36.225-000 Ibertioga/MG
CNPJ: 26.112.722/0001-21

E-mail:cmibertioga@gmail.com

Telefone: (032) 3347-1227

1232986

CAIXA ARQUIVO,(TIPO POLIONDA) MATERIAL
PLASTICO, DIMENSOES 135 X 250 X 360,
COR: AZUL PCT.vO5UND

UN

10,0000

1229378

CANETA CORRETIVA CAPACIDADE 10
ML

UN

4,0000

1232988

CANETA ESFEROGRAFICA - COR: AZUL;
MATERIAL: PLASTICO TRANSPARENTE;
PONTA: ESFERA EM TUNGSTENIO; TINTA:
ALTA QUALIDADE E DE SECAGEM RAPIDA;
CORPO: SEXTAVADO; TAMPA/BOC

UN

40,0000

1232989

CANETA ESFEROGRAFICA - COR: PRETA;
MATERIAL: PLASTICO TRANSPARENTE;
PONTA: ESFERA EM TUNGSTENIO; TINTA:
ALTA QUALIDADE E DE SECAGEM RAPIDA;
CORPO: SEXTAVADO; TAMPA/BOC.

UN

10,0000

14710

CANETA MARCA TEXTO

UN

10,0000

14707

CLIPS 4/0 CAIXA COM 50 UNIDADES

CX

6,0000

14706

COLA C/ 90 GRAMAS

UN

3,0000

1232987

FITA ADESIVA LARGA — TRANSPARENTE EM
POLIPROPILENO BIORIENTADO INDICADO
PARA FECHAMENTO DE CAIXAS, PACOTES E
USO GERAL. ESPECIFICACOES: TAMANHO
48X50, PACOTE COM 05 UNIDADE

UN

5,0000

1229379

FITA CREPE 50 METROS

UN

12,0000

14713

GRAMPEADOR DE PAPEL ATE 50 FLS - 26/6

UN

2,0000

11

1232985

GRAMPO TRILHO - MATERIAL: PLASTICO;
CAPACIDADE: 300 FL; ESPESSURA: 2,7
MMCANET

UN

50,0000

12

1229377

PAPEL A4 PACOTE COM 500 FOLHAS

PCTE

60,0000

13

1231890

PASTA ARQUIVO 230MM Especificacdo : pasta
arquivo, material cartolina plastificadora, tipo com
grampo, largura 230, cor azul, prendedor interno
trilho, gramatura 480, comprimento 355.

UN

30,0000

14

14719

PASTA AZ

UN

20,0000
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15 [1231880PASTA SUSPENSA UN 10,0000

PEN DRIVE - 32GB, COMPATIBILIDADE COM
WINDOWS 10, WINDOWS 8.1, WINDOWS 8,
WINDOWS 7 (SP1), WINDOWS VISTA (SP2),
MAC OS X V.10.8.X OU SUPERIOR, LINUX
V.2.6.X OU SUPERIOR E CHROME OS,
VELOCIDADE USB 3.0, CORPO METALICO
TINTA LIQUIDA PARA CARIMBO COR PRETA

17 123188140ML UN 2,0000

18 1228426 TONER BROTHER 580 - TONER BRPTJER 580 UN 3,0000

16 1232984 UN 4,0000

TONER IMPRESSORA BROTHER DCP-
19 1231879L5512DN UN 4,0000

TONNER IMPRESSORA HP LASER JET PRO
20 1231878MFP 4103fdw UN 2,0000

4. Estimativa preliminar do valor da contratagdao: O valor total estimado da
contratagdo é de R$ 8.549,37 (Oito mil quinhentos e quarenta e nove reais e trinta e
sete centavos).

5. Previsdo da data em que deve ser iniciada o fornecimento e a execugao: A
previsao de inicio é fevereiro de 2026, e vigera ate 31 de dezembro de 2026, podendo
ser prorrogada.

6. Grau de prioridade da compra: Grau alto.

7. Prazo de entrega/execug¢ao: Em até 10 dias uteis apds a emissdao da
autorizacao de fornecimento.

8. Local e horario da entrega/execugao: Camara Municipal de Ibertioga — MG,
de segunda a sexta feira, de 12:00 as 16:00 horas.

9. Vinculado ou dependente da contratagcdo de outro Documento de
Formalizagdao de Demanda: N&o.

10. Indicagao dos responsaveis pela gestao e fiscalizagdo da contratagao: Fica

responsavel pela gestéo e fiscalizagdo do contrato a servidora municipal Sra. Djanira
Nascimento de Souza Ribeiro.
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Ibertioga — MG, 12 de janeiro de 2026.

DJANIRA NASCIMENTO DE SOUZA RIBEIRO

Diretora Geral da Camara Municipal
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