Camara Municipal de
[bertioga

Rua Espirito Santo, 32 — CEP: 36.225-000 Ibertioga/MG
CNPJ: 26.112.722/0001-21
E-mail:cmibertioga@gmail.com
Telefone: (032) 3347-1227

ESTUDO TECNICO PRELIMINAR
INTRODUCAO

O presente documento caracteriza a primeira etapa da fase de planejamento, onde
apresenta os devidos estudos para a aquisicdo de itens e materiais que atendam a
necessidade abaixo especificada, cujo objetivo principal é estudar detalhadamente a
necessidade e identificar no mercado a melhor forma de supri-la, em observancia as
normas vigentes e aos principios que regem a Administracao Publica.

1. Objeto: CONTRATAGAO DE PESSOA JURIDICA PARA FORNECIMENTO DE
MATERIAL DE EXPEDIENTE E INFORMATICA.

2. Descricdo da necessidade da contratagao: Os materiais de papelaria e impressao
sa@o insumos essenciais para o funcionamento regular das unidades administrativas,
sendo indispensaveis para a execugao das atividades de rotina, como a produgao de
documentos oficiais, tramitagdo de processos, atendimento ao publico, registro de
informacdes, arquivamento e comunicacgéao institucional.

Sua utilizagdo continua garante a organizagdo, a padronizagdo e a eficiéncia dos
procedimentos administrativos, além de contribuir para a transparéncia, a

rastreabilidade e a preservagao do patrimbnio documental da Administragao Publica.

3. Area requisitante:

Identificagdo da area requisitante Nome do responsavel

Diretor Geral da Camara Municipal de Ibertioga | Djanira Nascimento de Souza Ribeiro

4. Requisitos da contratagao:

4.1. Condi¢6es de participacao:

Poderédo participar do processo de contratagdo empresas legalmente constituidas,
especializadas no fornecimento de materiais de papelaria e impressao, devidamente
registradas e habilitadas junto aos 6rgados competentes. A empresa devera atender aos

seguintes critérios:

4.1.1. Apresentar documentagdo comprobatoria de regularidade fiscal, trabalhista e
previdenciaria;

4.1.2. Nao estar sob penalidades impeditivas de contratar com a Administracdo Publica.

4.2. Sustentabilidade:
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A contratacdo devera observar critérios de sustentabilidade ambiental e
socioecondmica, priorizando:

4.2.1. Produtos com menor impacto ambiental, como papéis reciclados, materiais
reutilizaveis, cartuchos remanufaturados ou embalagens reciclaveis;

4.2.2. Destinagdo ambientalmente adequada de embalagens, cartuchos, toners e
residuos provenientes do uso dos materiais;

4.2.3. Incentivo a contratacdo de empresas que adotem praticas sustentaveis em sua
cadeia produtiva;

4.2.4. Preferéncia, em caso de empate, para microempresas, empresas de pequeno
porte, cooperativas e empresas com praticas inclusivas.

4.3. Natureza da contratagao:

A natureza do objeto deste ETP, dadas suas caracteristicas, enquadra-se como
fornecimento de bens comuns, nos termos da Lei n°® 14.133/2021, cujos padrdes de
qualidade e desempenho podem ser objetivamente definidos no edital por meio de
especificagdes usuais de mercado.

4.3.1. Vigéncia da contratacéo:

O prazo de vigéncia da contratagdo tera inicio na data de publicagéo) e tera duragao até
31 de dezembro, conforme a Lei n°® 14.133/2021.

4.4. Documentacao a ser exigida:

Na fase de habilitagdo, as empresas deverao apresentar:
4.4.1. Contrato social ou ato constitutivo atualizado;

4.4.2. CNPJ ativo;

4.4.3. Certiddes negativas de débitos com a Receita Federal, Estadual, Municipal, FGTS
e Justica do Trabalho;

4.5. Condicdes de execucéo:
4.5.1. O fornecimento dos materiais devera iniciar em até 10 (dez) dias uteis apos o
recebimento da Autorizacao de Fornecimento;

4.5.2. Os materiais deverao ser entregues durante a vigéncia da Ata/Contrato, conforme
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a demanda da Contratante, sendo de responsabilidade da Contratada todas as
despesas relacionadas ao fornecimento;

4.5.3. Os produtos deverdo atender as especificagcdes técnicas e as condigdes
estabelecidas no edital e no termo de referéncia;

4.5.4. A entrega, transporte e acondicionamento dos materiais ficarao a cargo da
Contratada;

4.5.5. A Contratada devera manter, durante toda a vigéncia da contratagéo, todas as
condigbes de habilitagao e qualificagao exigidas.

4.6. Documentacao a ser exigida:

Na fase de habilitagdo, as empresas deverao apresentar:
4.6.1. Contrato social ou ato constitutivo atualizado;
4.6.2. CNPJ ativo;

4.6.3. Certiddes negativas de débitos com a Receita Federal, Estadual, Municipal, FGTS
e Justica do Trabalho;

4.7. Condigdes de execugao:
4.7.1. O fornecimento dos materiais devera iniciar em até 10 (dez) dias uteis apods o
recebimento da Autorizacao de Fornecimento;

4.7.2. Os materiais deverao ser entregues durante a vigéncia da Ata/Contrato, conforme
a demanda da Contratante, sendo de responsabilidade da Contratada todas as

despesas relacionadas ao fornecimento;

4.7.3. Os produtos deverdo atender as especificagcdes técnicas e as condigdes
estabelecidas no edital e no termo de referéncia;

4.7.4. A entrega, transporte e acondicionamento dos materiais ficardo a cargo da
Contratada;

4.7.5. A Contratada devera manter, durante toda a vigéncia da contratagéo, todas as
condigbes de habilitagao e qualificagdo exigidas.

5. Levantamento de mercado: Foram realizadas cotacbes com empresas
regionais especializadas no fornecimento de materiais de papelaria e impressao. Os
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precos variam de acordo com o tipo de produto, marca, especificacdes técnicas,
qualidade do material, volume adquirido e condigbes de fornecimento.

6. Descrigao da solugao como um todo:

A proposta visa assegurar que as unidades administrativas disponham, de forma
continua e adequada, de materiais de papelaria e impressdo, essenciais ao
funcionamento regular dos setores, ao registro, organizagdo e tramitagdo de
documentos, bem como ao atendimento ao publico e a execucdo das atividades
institucionais.

O fornecimento regular desses materiais contribui diretamente para a eficiéncia
administrativa, a padronizagdo dos documentos, a agilidade dos processos e a
qualidade das informagdes produzidas, garantindo suporte adequado as rotinas de
trabalho dos servidores e a prestagao dos servigos publicos.

6.1. Componentes da Solucao:
6.1.1. Fornecimento Regular de Materiais:

Disponibilizagdo continua de materiais de papelaria e impressdo, conforme a demanda
das unidades administrativas.

6.1.2. Qualidade e Conformidade dos Produtos:

Fornecimento de produtos que atendam as normas técnicas e aos padrbes de qualidade
vigentes, garantindo bom desempenho, durabilidade e segurang¢a no uso.

6.1.3. Entregas Programadas e Logistica Adequada:

Realizagdao de entregas conforme cronograma ou necessidade da Administragao,
evitando falta de insumos e assegurando a continuidade das atividades.

6.1.4. Reposicao e Atendimento a Demandas Emergenciais:

Previsdo de reposicdo rapida em situagdes de consumo elevado ou emergencial,
garantindo que as unidades nao fiquem desabastecidas.

6.1.5. Seguranga Sanitaria e Saude Ocupacional:

Contribuigao direta para a organizagao documental, registro de informagoes, elaboragao
de relatérios e atendimento ao publico, assegurando a eficiéncia das rotinas
administrativas.

6.1.6. Controle e Acompanhamento do Fornecimento:
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Disponibilizagédo de relatorios, notas fiscais e registros de entrega que permitam o
acompanhamento do consumo, planejamento de compras e controle dos gastos
publicos.

6.1.7. Estimativa da quantidade: Os quantitativos estimados da contratagdo foram
obtidos com base no levantamento elaborados pelas secretarias requisitantes.

7. Estimativa do valor da contratacgao:
Ith Cod. Descrigcao Und. | Qtd. | VIr. Unit. | Vir. Tot.

CAIXA ARQUIVO,(TIPO POLIONDA)
MATERIAL PLASTICO, DIMENSOES
135 X 250 X 360, COR: AZUL
PCT.vOSUND

0001 1232986 UN 10 20,70 207,00

CANETA CORRETIVA
0002 {1229378 CAPACIDADE 10 ML UN 4 10,92 43,68

CANETA ESFEROGRAFICA - COR:
AZUL; MATERIAL: PLASTICO
TRANSPARENTE; PONTA: ESFERA
EM TUNGSTENIO; TINTA: ALTA
QUALIDADE E DE SECAGEM RAPIDA;
CORPO: SEXTAVADO; TAMPA/BOC

0003 1232988 UN 40 3,65 146,00

CANETA ESFEROGRAFICA - COR:
PRETA; MATERIAL: PLASTICO
TRANSPARENTE; PONTA: ESFERA

000411232989 ey TUNGSTENIO; TINTA: ALTA | UN | 10 3651 36,50
QUALIDADE E DE SECAGEM RAPIDA;
CORPO: SEXTAVADO; TAMPA/BOC.
0005 | 14710 CANETA MARCA TEXTO UN | 10 | 739 | 7390
0006 | 14707 | CLIPS 4/0 CAIXA COM 50 UNIDADES | CX | 6 | 7.98 | 47,88
0007 | 14706 COLA C/ 90 GRAMAS UN | 3 | 923 | 27,69
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0008

1232987

FITA ADESIVA LARGA -
TRANSPARENTE EM
POLIPROPILENO BIORIENTADO
INDICADO PARA FECHAMENTO DE
CAIXAS, PACOTES E USO GERAL.
ESPECIFICACOES: TAMANHO 48X50,
PACOTE COM 05 UNIDADE

UN

49,89

249,45

0009

1229379

FITA CREPE 50 METROS

UN

12

12,62

151,44

0010

14713

GRAMPEADOR DE PAPEL ATE 50
FLS - 26/6

UN

42,93

85,86

0011

1232985

GRAMPO TRILHO - MATERIAL:
PLASTICO; CAPACIDADE: 300 FL;
ESPESSURA: 2,7 MMCANET

UN

50

57,50

0012

1229377

PAPEL A4 PACOTE COM 500 FOLHAS

PCTE

60

2.559,00

0013

1231890

PASTA ARQUIVO 230MM
Especificacdo : pasta arquivo, material
cartolina plastificadora, tipo com
grampo, largura 230, cor azul,
prendedor interno trilho, gramatura 480,
comprimento 355.

UN

30

22,63

678,90

0014

14719

PASTA AZ

UN

20

30,25

605,00

0015

1231880

PASTA SUSPENSA

UN

10

12,49

124,90

0016

1232984

PEN DRIVE - 32GB,
COMPATIBILIDADE COM WINDOWS
10, WINDOWS 8.1, WINDOWS 8,
WINDOWS 7 (SP1), WINDOWS VISTA
(SP2), MAC OS X V.10.8.X OU
SUPERIOR, LINUX V.2.6.X OU
SUPERIOR E CHROME OS,

UN

60,88

243,52
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VELOCIDADE USB 3.0, CORPO

METALICO
TINTA LIQUIDA PARA CARIMBO COR
0017 |1231881 PRETA 40ML UN 2 12,96 25,92
TONER BROTHER 580 - TONER
0018 |1228426 BRPTJER 580 UN 3 346,63 1.039,89

TONER IMPRESSORA BROTHER

0019 1231879 UN 4 359,67 | 1.438,68

DCP-L5512DN

TONNER IMPRESSORA HP LASER

0020 1231878 UN 2 353,33 706,66

JET PRO MFP 4103fdw

Valor total R$ 8.549,37 (Oito mil quinhentos e quarenta e nove reais e trinta e sete
centavos).

8. Justificativa para o parcelamento ou nao da solugdo: A contratacdo sera
realizada com parcelamento do objeto, estruturado em itens distintos, considerando
que os objetos possuem autonomia funcional, técnica e operacional, podendo ser
fornecidos e executados de forma independente, sem comprometer a finalidade publica
pretendida.

O parcelamento adotado revela-se tecnicamente viavel e juridicamente adequado,
além de economicamente vantajoso para a Administracdao, uma vez que:

Favorece a ampliagdo da competitividade, possibilitando a participagdo de
fornecedores com diferentes especializagoes;

Contribui para a obtengao da proposta mais vantajosa, em consonancia com os
principios da economicidade e eficiéncia;

Nao acarreta prejuizo a execucdo do objeto, tendo em vista a inexisténcia de
interdependéncia técnica indispensavel entre os itens;

Permite maior controle, fiscalizagcdo e gestao contratual, com acompanhamento
individualizado das obrigagbes assumidas.

Assim, o parcelamento do objeto atende aos principios da legalidade, isonomia,
eficiéncia, competitividade e vantajosidade, nos termos da legislacdo vigente,
especialmente da Lei n° 14.133/2021, configurando-se como a solugao mais adequada
ao interesse publico.

9. Contratagcoes correlatas e/ou interdependentes: Ndo foram detectadas pela
Pasta contratagdes correlatas e/ou interdependente.
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10. Demonstragao da previsao da contratagcdao no plano de contratagées anual,
quando elaborado: A contratacdo pretendida estda alinhada com o Plano de
Contratagdes Anual para o exercicio de 2026, elaborado pela Camara Municipal de
Ibertioga— MG.

10.1. Beneficios a serem alcangados com a contratagao:

A contratacdo de empresa especializada para o fornecimento de materiais de papelaria
e impressao proporcionara uma série de beneficios diretos e indiretos a Administragéo
Publica, dentre os quais destacam-se:

10.1.1. Melhoria da organizacao e da eficiéncia administrativa:

A disponibilidade continua de papéis, impressos, formularios, pastas, envelopes e
demais materiais permite a adequada organizacdo de documentos, processos e
registros administrativos.

10.1.2. Continuidade e eficiéncia dos servigos publicos: O fornecimento regular dos
materiais evita interrupgdes nas atividades administrativas e no atendimento ao publico.

10.1.3. Atendimento as normas sanitarias e legais: A utilizagdo de materiais
padronizados assegura melhor apresentagcdo, legibilidade e conservagdo dos
documentos institucionais.

10.1.4. Otimizagdao dos recursos publicos: A aquisicdo planejada possibilita
economia de escala, controle de estoque e melhor gestdo dos gastos com insumos
administrativos.

10.1.5. Apoio as atividades institucionais e operacionais: Os materiais de papelaria
e impressao sao essenciais para rotinas administrativas, processos internos, protocolos,
arquivamento e comunicac¢ao institucional.

10.1.6. Preservagao do patriménio documental: O uso de materiais adequados,
como pastas, capas, papéis e insumos de impressdo de qualidade, contribui para a
conservacao dos arquivos e documentos publicos.

10.1.7. Melhoria da imagem institucional: Documentos bem apresentados,
organizados e padronizados reforcgam a credibilidade, a transparéncia e a boa
percepc¢ao da Administracdo Publica perante a sociedade.

11. Providéncias a serem tomadas:

Com a contratagdo, busca-se assegurar o fornecimento continuo e adequado de
materiais de papelaria e impressdo, garantindo a regularidade das atividades
administrativas, a produ¢ao e o arquivamento de documentos, bem como o atendimento
eficiente ao publico. A medida permitira o cumprimento das rotinas institucionais, a
organizagao dos processos e a padronizagao dos materiais utilizados, contribuindo para
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a eficiéncia, economicidade e qualidade dos servicos prestados pela Administragao
Publica.

Sera necessaria a capacitagao e orientagao dos fiscais e gestores do contrato quanto
ao correto acompanhamento do fornecimento, controle de estoque, verificacdo da
qualidade dos produtos e conformidade com as especificagbes contratuais,
assegurando a boa execug¢ao do objeto e o adequado uso dos recursos publicos.

12. Possiveis impactos ambientais: Com relagdo ao fornecimento de materiais de
papelaria e impressao, verifica-se, em uma primeira analise, que néo séo esperados
impactos ambientais significativos. Entretanto, a empresa contratada devera observar
rigorosamente a legislacdo ambiental vigente, especialmente no que se refere a
producdo, ao armazenamento, ao transporte e a destinacao final adequada de papéis,
embalagens, cartuchos, toners e demais residuos, de modo a evitar desperdicios,
poluicdo e impactos negativos ao meio ambiente.

O uso de papéis, tintas e insumos de impressdo demanda cuidados especificos,
especialmente quanto ao descarte correto de residuos e materiais consumiveis, sendo
recomendavel a adogéo de praticas que minimizem a geracéo de residuos e promovam
a reciclagem e o reaproveitamento sempre que possivel.

12.1. Declaracgao de viabilidade e justificativa: A contratagdo para o fornecimento de
materiais de papelaria e impressao é considerada ambientalmente viavel, uma vez que
os produtos a serem adquiridos s&do de uso comum, amplamente disponiveis no
mercado e, quando corretamente utilizados e descartados, ndo geram impactos
ambientais relevantes. Além disso, a adogao de boas praticas, como a utilizacdo de
papel reciclado ou certificado, o reaproveitamento de materiais e a destinagao
ambientalmente adequada de cartuchos, toners e embalagens, contribui para a
mitigacdo de impactos ambientais e para a preservacéo do meio ambiente.

Ibertioga — MG, 12 de janeiro de 2026.

DJANIRA NASCIMENTO DE SOUZA RIBEIRO
Diretora Geral da Camara Municipal
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